SO Y TE THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE DPéc 1ap — Tu do — Hanh phiic
HUYEN LANG CHANH
S653  IPA-TTYT Lang Chanh, ngay 03 thang 3 nam 2023
PHUONG AN

Tuyén dung vién chirc Tram Y té cap xa
thudc Trung tAm Y te huyén Lang Chanh nam 2023

Can cu Luat Vién chic s 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010; Luat s
52/2019/QH14 stra doi, bd sung mot sé diéu cua Luat can bo, cong chirc va Luat
vién chuc;

Cian cir Nghi dinh sd 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc; Thong tu sb 6/2020/TT-BNV ngay
02/12/2020 ctia B6 Noi vy ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét tuyén cong
chure, vién chire, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén coéng chirc, vién chuc, thi ning
ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;

Can ¢t Thong tu lién tich s6 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 cua
Bo Y té - Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac si,
bac siy hoc du phong, y si; Thong tu 03/2022/TT BYT ngay 26/4/2022 chta B0 Y

té stra doi, bo sung mot sé quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh y té;

Cin ctr Quyét dinh s6 08/2022/QB-UBND ngay 22/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoéa ban hanh quy dinh phan cong, phan cip quan 1y t6 chirc bo may, bién
ché va can bo, cong chtrc, vién chuc thuoc UBND tinh Thanh Hoa quén 1y;

Can ct Quyét dinh s6 894/QP-SYT ngay 30/12/2023 cua S¢ Y té Thanh
Hoa vé viéc phan bd s6 lugng nguoi lam viée trong cadc don vi sy nghiép y té
cong lap truc thudc So Y t€, nam 2023;

Cian ctr Cong van s6 2421/UBND-THKH ngay 01/3/2023 cta Uy ban nhan
dan tinh Thanh Hoéa vé viéc chép thuan Ké hoach tuyén dung vién chirc Tram Y té
thudc Trung tim Y té huyén Lang Chénh;

Cian ci nhu cau tuyén dung vién chtrc, Trung tdm Y té huyén Lang Chanh
xdy dung Phuong an tuyén dung vién chirc Tram Y té cAp xa ndm 2023 nhu sau:

I. SO LUQNG, VI TRi VIEC LAM VA PIEU KIEN, TIEU CHUAN DU
TUYEN

1. S6 lwong cin tuyén dung: 03 nguoi

2. Vi tri viéc 1am can tuyén
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Y s§ hang IV (M3 s6 V.08.03.07): 03 ngudi

3. Piéu kién, tiéu chuan ding ky du tuyén

3.1. Piéu kién, tiéu chuan chung

Pam bao céc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Diéu 22 Luét vién chirc;
Piéu 5 Muyc 1 Chuong IT Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh
phtl quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic.

3.2. Yéu ciu vé trinh @6 chuyén mén

Vi tri Y sy hang IV (V.08.03.07): Pam béo cac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh tai Thong tu lién tich s6 10/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 27/5/2015 cua
B Y t€ - BO Noi vu quy dinh ma s0, ti€u chuan chttc danh nghé nghiép bac si,
bac siy hoc du phong, y si va Thong tu 03/2022/TT-BYT ngay 26/4/2022 ctia Bo
Y té stra do1, bo sung mot sO quy dinh vé ti€u chuan chirc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh y té.

Tét nghiép Y sy trinh d6 trung cép tré 1én, chuyén nganh Y sy da khoa.

II. HINH THUC, NOI DUNG, HO SO PANG KY DU TUYEN

1. Hinh thirc tuyén dung

Thue hién viéc tuyén dung thong qua hinh thirc xét tuyén theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y vién chirc; Thong tu s6 6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua Bo
No6i vu ban hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chic, thi
nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitrc danh nghé nghiép vién chuc;
Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach cong chi, thi
hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

2. Noi dung xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

2.1.Vong 1

Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo yéu cau cia vi
tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc tham du vong 2.

2.2.\Vong 2:

Phong van dé kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cu cua vi tri viéc 1am can tuyén. Noi dung phong van gom kién
thuc chung, kién thtrc vé chuyén mon, nghiép vu cua vi tri viéc lam va chirc danh
nghé nghiép can tuyén.

- Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.
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- Thoi gian phong van 30 phut/thi sinh (trudc khi phong van, thi sinh du
tuyén c6 khong qua 15 phat chuén bi).

- Khong thuc hién viéc phuc khao ddi v6i két qua phong van.

3. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

3.1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai dat két qua diém
phong van vong 2 dat tir 50 diém trg 1én, két qua diém phong van va diém wu tién
(néu co) theo thir tur tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu duoc tuyén dung cta vi
tri viéc lam.

3.2. Truong hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua diém phong van cong voi
diém wu tién bang nhau thi ngudi c6 két qua diém phong van cao hon 1a nguoi
trang tuyén; néu van khong xac dinh duoc thi ngudi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung vién chic quyét dinh ngudi trang tuyén.

3.3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén vién chic khong duge bao
lru két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

4. H6 so du tuyén gom

- M&i thi sinh chi dugc ding ky tuyén dung vao 01 vi tri tuyén dung. Phiéu
dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu;

- Ban sao cac van bang theo yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén;

- Gidy chtng nhan uu tién (néu co).

5. Thoi gian, dia diém ding ky duw tuyén

- Thoi gian nhan hd so du tuyén: Thoi gian 30 ngay ké tir ngdy 06/3/2023
(budi sang tir 7h30 phut dén 12h00 pht, budi chiéu tir 13h00 phat dén 16h30
phut cac ngdy 1am viéc trong tuan).

- Pia diém ndp hd so: Thi sinh lira chon ndp Phiéu dang ky du tuyén truc
tiép hodc guri duong buu dién theo dia chi: Trung tam Y té huyén Lang Chanh, dia
chi: Thén Xudm Chong, xa Pong Luong, huyén Lang Chanh, tinh Thanh Hoa.

- S dién thoai lién hé: 02373 874 900 (Phong Hanh chinh - Téng hop,
Trung tim Y té huyén Lang Chanh).

6. Lé phi xét tuyén

Thue hién theo Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du
thi nang nghach, thang hang cong chtrc, vién chuec.

I11. TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VA CAC BUOC THUC HIEN
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Thuc hién viéc tuyén dung thong qua hinh thic xét tuyén theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé tuyén dung, s
dung va quan 1y vién chuc va cac quy dinh ciia Nha nuéc; Thong tu s6 6/2020/TT-
BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo Noi vu ban hanh Quy ché t6 chuc thi tuyén, xét
tuyén coéng chuc, vién chuc, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét thang hang
chtc danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chiic, vién
chire, thi ndng ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép
vién chte, cu thé nhu sau:

Buéc 1. Xay dung phwong 4n va thong bio tuyén dung

Cin cr van ban da duge Chu tich UBND tinh chép thuan, Trung tim Y té
huyén Lang Chanh xay dung Phuong an tuyén dung va thong bao cong khai trén
bao Thanh Hoa; trang thong tin dién tir cia S¢ Y té, S& Noi vu; déng thol niém
yét cong khai tai tru s& Trung tdm Y té huyén Lang Chanh cho dén thoi diém két
thuc nhan Phiéu dang ky du tuyén. Noi dung thong bao vé chi tiéu, vi tri, tiéu
chuan, diéu kién dang ky du tuyén, thoi gian va dia diém tiép nhan Phiéu ding ky
du tuyén.

Budéc 2. Thanh lap Ban giam sat ky xét tuyén, Hoi dong tuyén dung

Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy hét han ndp Phiéu ding ky du tuyén,
Giam dbc Trung tdm Y té huyén Lang Chanh quyét dinh thanh 13p Ban giam sat
ky xét tuyén, Hoi ddng tuyén dung.

* Ban giam sat ky xét tuyén:

1. Thanh phan gdm: Trudng ban Thanh tra nhan dan, Phé Bi thu Poan thanh
nién, Pho truong khoa KSBT&HIV/AIDS.

2. Noi dung giam sat gdm: Viéc thuc hién cac quy dinh vé to chuc ky xét
tuyén; vé thuc hién quy ché va ndi quy cta ky xét tuyén; vé thuc hién churc trach,
nhiém vu cta cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitp viéc ctia Hoi dong.

3. Pja diém giam sat: Noi lam viéc caa Hoi déng xét tuyén va cac Ban gitp
viéc cua Ho1 dé)ng xét tuyén.

4. Thanh vién Ban giam séat duoc quyén vao phong phong van trong thoi gian
phong van; c6 quyén nhic nhé thi sinh va céc thanh vién ctia Hoi ddng, thanh
vién cac Ban gitp viéc ciia Hoi dong trong viéc thuc hién quy ché, ndi quy ky xét
tuyén; duogc quyén yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban ddi voi thi sinh vi
pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu co).

5. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
d6ng, thanh vién cua cac Ban gitp viéc ciia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat
dugc quyén lap bién ban vé vi pham d6 va dé& nghi Chu tich Hoi dong dinh chi



5

lam nhi¢m vy; dong thoi bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi cé tham quyén
t0 churc tuyén dung cong chuc, vién chuc xem xét, xtr Iy theo quy dinh cua phap
luat vé can b, cong chirc, vién chuc.

6. Khi phat hién thanh vién Ban gidm sat khong thuc hién dung chure trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi déng
hodc cta cac thanh vién Ban gitip viéc cua Hoi dong voi dong co, muc dich ca
nhan thi cac thanh vién Hoi déng hodc thanh vién Ban giup viéc ctua Hoi dong co
quyén dé nghi Truéng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bao cao
nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thAm quyén quan 1y xem xét, xur 1y trach
nhiém theo quy dinh cta phap luat vé can b, cong chire, vién chic.

7. Khong cr nhitng nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban gitp viée
ctia Hoi dong xét tuyén 1am thanh vién Ban giam sat.

8. Khong cir 1am thanh vién Ban giam sat di v6i nhimg ngudi c6 quan hé 1a
cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con dé hoac
con nudi ctia nguoi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian bi xem
xét xtr Iy ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky lut.

* Hoi dong tuyén dung:

Thanh phan Hoi dong xét tuyén theo quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh pha vé tuyén dung, st dung va quan
Iy vién chirc, Hi ddng gdm 05 ngudi:

1. Chu tich Hoi dong 1a Giam déc Trung tam Y té;

2. Ph6 Chu tich Hoi dong 1a Pho Gidm doc Trung tAm Y té;

3. Uy vién, kiém thu ky Hoi dong 1a Truéng phong Hanh chinh - Tong hop;

4. Céc ty vién khéac 13 nhitng ngudi c¢6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi tri tuyén dung do nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap quyét dinh.

Nhiém vu, quyén han cua Ho1 déng tuyén dung:

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude ngudi dimg dau co quan, don vi
¢ thAim quyén vé viéc to chire thuc hién cac nhiém vu cta Hoi dé)ng va chi dao to
chte ky tuyén dung vién chirc bao dam dang ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi
dong.

¢) Quyét dinh thanh l4p cac b phan giup viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban dé thi; Ban kiém tra, sat hach (dé thyc hién phong vén); thanh lap
Té thu ky giup viéc (xét thay can thiét).
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d) T6 chirc viéc xay dung dé thi, huéng din chdm thi, ddp 4n; lwya chon,
quyét dinh dé thi; to chirc bao quan, luu giir dé thi, huéng din chdm thi, dap an
theo dung quy dinh tai Quy ché ndy, bao dam bi mat nha nudc d6 Mat.

d Bao cao ngudi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién
chic ban hanh cic quyét dinh: Danh sach thi sinh dii diéu kién tham du ky xét
tuyén sau khi kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; cong nhan két qua ky tuyén dung
vién chtrc.

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, td céo trong qua trinh t6 chirc
ky tuyén dung vién chic.

2. Pho Chu tich Hoi déng: Giup Chu tich Hoi déng diéu hanh hoat dong cua
Hoi déng va thuc hién mot sé nhiém vu cu thé theo su phan cong cua Chu tich
Hoi dong; chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Cha tich Hoi dong vé nhiém vu
dugc phan cong.

3. Uy vién Hoi ddng: Uy vién Hoi ddng thuc hién nhiém vu cu thé do Chu
tich Ho1 déng phan cong, bdo dam hoat dong cua Ho1 déng thyc hién ding quy
dinh cta phap luat; chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Chu tich Hoi dong vé
nhiém vu dugc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong: Chiju trach nhiém trude phap luat, trude
Chu tich Hoi dong vé cac nhiém vu duoc phan cong sau day:

a) Chuén bi cac vén ban, tai liéu phuc vu cho hoat dong cua Ho1 déng; ghi
bién ban cac cudc hop cua Hoi déng; chuan bi danh séach thi sinh, cac mau bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky tuyén dung vién chirc va cac mau biéu, tai liéu
khac lién quan dén hoat dong ctuia Hoi déng;

b) T chirc, chuan bi céc tai lidu huodng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

c) Nhan, bdo quan bai thi cua thi sinh dugc dong trong cac ti hodc bi dung
bai thi con nguyén niém phong tir Trudng ban kiém tra sat hach

d) Nhan, bao quan bang téng hop két qua chdm thi dugc dong trong céc tai
con nguyén niém phong tir Ban kiém tra sat hach;

e) Tong hop, bao cao Chu tich Hoi dong vé két qua ky tuyén dung vién chic;

f) Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo phan cong cia Chu tich Ho1 déng.

Buéc 3: Ban Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Khi t6 chirc tuyén dung vién chirc, Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém
tra phiéu dang ky du tuyén, gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot
thanh vién kiém Thu ky.
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2. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém cua Trudng ban kiém tra Phiéu dang
ky dy tuyén:

a) Chiu trach nhiém trude phap luat, trudc Chu tich Hoi déng viée to chirc
thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén.

b) T chirc thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuan cla nguoi dy tuyén
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén.

¢) Tong hop danh sach ngudi dang ky du tuyén dép tmg du diéu kién, tiéu
chuan du tuyén; danh sach nguoi dang ky du tuyén khong dap ung du diéu kién,
tiéu chuan du thi, bdo cao Chu tich Hoi dong.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua cac thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky dy tuyén: Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia
nguoi du tuyén theo yéu cau cia vi tri viée 1am d3 ding ky tai Phiéu ding ky du
tuyén theo phan cong cua Trudng ban; chiu trach nhiém trudce phap luat, trude
Truéng ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén: Ghi bién ban cac cudc hop cia Ban kiém tra
Phiéu dang ky du tuyén va thuc hién cac nhi¢ém vy khac theo phan cong cua
Truéng ban kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén; chiu trach nhiém truéc phap luat,
trude Truong ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan ctia ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén: Ngudi dugc cir tham gia Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén 1a vién chuc
ctia Trung tdim Y té Lang Chénh; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac
trong nganh, linh vuc phi hop véi yéu cau ciia vi tri can tuyén.

Budéc 4: Ban deé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong thanh 1ap gém: Trudng ban va cac thanh
vién, trong d6 ¢c6 mdt thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua Trudng ban dé thi:

a) Chiu trach nhi¢m trude phap luat, trude Cha tich Hoi déng viéc td churc
diéu hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xdy dung ngan hang cau hoi,
dé thi, huong din cham thi, dap 4n cham thi.

b) T6 chuc thuc hién viée xdy dung ngan hang cdu hoi, dé thi, huéng dan
cham thi, dap 4n cham thi theo quy dinh.

¢) Bao mét ngan hang cau hoi, dé thi, hudng dan cham thi, dap an cham thi
khi chua t6 chirc chim thi theo quy dinh bi mat nha nuéc d6 Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban dé thi:
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a) Tham gia xay dung ngan hang cdu hoi, dé thi, hudng din chdm thi, dép an
cham thi theo phan cong ctia Trudng ban dé thi.

b) Bdo mat ngan hang cau hoi, dé thi, huéng dan chim thi, dap an chim thi
khi chua td chtrc cham thi theo quy dinh bi mat nha nudc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cua thanh vién ki€ém Thu ky Ban dé
thi: Ghi bién ban cac cudc hop cia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cia Truong ban dé thi; chju trach nhiém trudc phap luat va trudc
Truong ban dé thi vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chudn cta ngudi duoc cir tham gia Ban dé thi:

a) Nguoi duoc cir tham gia Ban dé thi 1a vién chirc ctia Trung tim Y té Lang
Chéanh; c6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc va
phtl hop véi yéu cau ctia vi tri can tuyén.

b) Nguoi duoc ctr tham gia Ban dé thi khong duoc tham gia Ban kiém tra,
sat hach.

Budéc 5: Ban Kiém tra, sat hach

1. Ban kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi dong thanh lap dé t6 chirc viéc
phong van gém: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Truéng ban kiém tra, sat hach:

a) Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chu tich Ho1 déng td churc viéc
kiém tra, sat hach dung quy dinh.

b) T6 chire thyc hién viée phong van, chAm diém phong van, chdm diém
thuc hanh theo nguyén tic mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién tré
1én chdm diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van, thyc hanh kém theo timg phiéu cham
diém d6i v6i timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong.

d) Giir bi mat két qua diém phong vén, thuc hanh.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban kiém tra, sat
hach:

a) T6 chtic phong van va cham diém thi sinh theo dung dap an, huéng dan
cham diém, thang diém cta dé phong van.

b) Cham diém thuc hanh theo quy dinh.

¢) Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc phong van, thuc
hanh vé&i Truong ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thire xt 1y.
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d) Giit bi mat két qua diém phong vén, thyc hanh.

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trudec Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhi€ém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra, sat hach: Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cudc hop cua Ban kiém
tra, sat hach va thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong ctiia Truong ban kiém
tra, sat hach; chiu trach nhi€ém trudc phap luat, trudc Trudng ban kiém tra, sat
hach vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan cua nguoi dugce cir tham gia Ban kiém tra, sat hach:

a) Nguoi dugc cir tham gia Ban kiém tra sat hach 13 vién chtic ctia Trung tim
Y té Lang Chanh; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tic trong nganh,
linh vuc va pht hop v6i yéu cau cia vi tri can tuyén.

b) Nguoi dugc cuir tham gia Ban kiém tra, sat hach khong dugc tham gia Ban
dé thi; Ban coi thi.

Budéc 6: Cong tac xay dung dé thi
1. Khu vyc 1am dé thi va cac yéu cau bao mat:

a) Dé thi, cau hoi thi, huéng din chim thi, dap 4n dé phuc vu riéng cho ky
tuyén dung vién chirc chua stir dung thude bi mat nha nude do Mat. Dé thi, cau hoi
thi dugc giai Mat ngay sau khi két thiic budi thi ctia ndi dung thi, phan thi; huéng
dan chim thi, dap an duoc giai Mat sau khi két thiic viéc chdm thi.

b) Viéc xay dung dé thi, cAu hoi thi, huéng dan chdm thi, dap an phai dugc
thuc hién tai dia diém an toan, biét lap, dugc bao vé, co dﬁy da phuong tién bao
quan, phong chay, chira chay.

¢) Cac thanh vién tham gia 1am dé thi, cau hoi thi, dap an déu phai cach ly
v6i bén ngoai tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi két thuc mon thi do.
Trong trudong hop can thiét, dugc su dong ¥ bang van ban cua Trudng ban dé thi
thi cac thanh vién méi duoc phép ra ngoai hodc lién hé véi bén ngoai bang dién
thoai ¢6 dinh hodc di dong, khi n61 chuyén phai bat loa ngoai, c6 ghi am va dudi
su giam sat hodc chimg kién cua thanh vién Ban giam sat va cta dai dién co quan
cong an (néu duge moi tham gia).

d) Phong bi dung d¢é thi, cau héi thi, dap an dé giao, nhan, van chuyén tir noi
lam dé thi ra bén ngoai phai duoc lam béng giéy c6 da dd bén, kin, tdi va duoc
dan chat, khong bong mép, dugc niém phong.

d) Toan bd qua trinh giao, nhan, van chuyén dé thi, cau hoi thi, hudng dan
cham thi, dap an phai dugc giam sat boi thanh vién Ban giam sat va cta dai dién
co quan cong an (néu dugc moi tham gia); cac phong bi dung dé thi, cau hoi thi,
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huéng din cham thi, dap 4n phai dugc bao quan trong thung 1am bang kim loai co
khoa va dugc niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

e) May moc va thiét bi tai noi lam dé thi du bi hong hay khong dung dén, chi
dugc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mén cudi cung.

2. Yéu cau khi xay dung d¢ thi:
a) Yéu cau chung:
bam bao chinh xéc, khoa hoc, 161 van, cau chir rd rang.

Pé thi phai pht hop v6i ndi dung mén thi, c6 tinh tu duy, suy luan, tong hop,
phan tich, tranh vi¢c hoc thudc long.

Pé thi viét phai ghi 1& s6 diém cua mdi cau hdi thi.
Pé thi phai ghi 16 ¢6 chir "HET" tai diém két thiic dé thi va phai ghi rd ¢6
mAy trang (d6i v4i dé thi c6 tir 02 trang trd 1én).

MGdi phan thi, mén thi trong ky tuyén dung vién chirc phai c6 dé thi chinh
thirc, dé thi du phong c6 kém theo dap an cu thé.

b) Péi véi thi phong vén:

Noi dung phong van phai cin ctr vao yéu cdu cia vi tri viéc lam can tuyén,
phai danh gia duoc kién thirc, k¥ ning, trinh d6 va kha ning cua nguoi du tuyén.
Chu tich Ho1 déng thi xem xé&t, quyét dinh vi¢c xay dung trude cau hoi phong van
dé théng nhét thuc hién; thanh vién Ban kiém tra sach hach dugc héi thém cac ndi
dung lién quan dén vi tri viéc lam can tuyén. Phuong thirc chdm diém phong van
phai dugc Chu tich Hoi dong phé duyét trudce khi thyuce hién.

3. Giao Phong Hanh chinh - Tong hop chuan bi cac diéu kién can thiét, hau
can phuc vu Ban dé thi trong qua trinh xay dung dé. Toan b qua trinh phuc vu
phai nghiém chinh dam bao nguyén tic giir bi mat dén hét mon thi cudi clng.

Buéc 7: Cong tac chuin bj to chirc xét tuyén

1. Cham nhét truéc 05 ngay lam viéc tinh dén ngay t6 chic vong 2 (phong
van), Hoi déng tuyén dung gtri thong bao triéu tap thi sinh du xét tuyén. Noi dung
thong bao triéu tap ghi rd thoi gian, dia diém lam thu tuc du xét tuyén, thu 1& phi
Xét tuyén; thot gian, dia diém t6 chtrc 6n tap (néu c0); thot gian, dia diém t6 chuc
Xét tuyén; hinh thirc xét tuyén va cac ndi dung khac lién quan.

2. Trude ngdy khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Hoi ddng xét tuyén niém
yét danh sach thi sinh theo s6 bao danh, theo phong dé phong vén, so do vi tri cac
phong xét tuyén, ndi quy, quy ché xét tuyén tai Trung tdm Y té Lang Chanh.

3. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng phai hoan thanh cc cong tac chuan bi cho ky xét tuyén nhu sau:
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a) Danh sach goi vao phong xét tuyén; danh sach thi sinh ky ndp bai xét
tuyén;

b) Cac loai bién ban, gém: Mau bién ban giao, nhan dé phéng van; mau bién
ban mo dé phong van; mau bién ban ban giao két qua phong van; mau bién ban
xtr 1y vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén; mau bién ban tam giir cac gidy to,
vét dung cta thi sinh vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khac
co lién quan;

¢) Thé cta thanh vién Hoi ddng, Ban coi thi, bd phan phuc vu ky thi. Thé cua
Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi ddng, Trudng ban coi thi in day du ho tén va
chuc danh. Thé cua cac thanh vién khac chi in chirc danh.

Buéc 8: To chire khai mac

1. Trude khi bat dau ky tuyén dung cong chirc, vién chuc, thi nang ngach
cong chire, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc phai to chirc 18 khai
mac ky thi.

2. Trinh tu t6 chuc 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén bd 1y do; gidi thigu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh lap
Ban giam sat; cong bd quyét dinh thanh 1ap Ban coi thi; Chu tich Hoi dong tuyén
bd khai mac; Thu ky Hoi df‘mg phé bién ké hoach td chtrc, ndi quy.

Buéc 9: To chirc hop Ban kiém tra, sat hach

1. Truée khi td chic xét tuyén, Truong ban kiém tra, sat hach t chuc hop
Ban kiém tra, sat hach dé phé bién ké hoach, quy ché, noi quy, nhiém vu, quyén
han, trach nhiém cta cac thanh vién Ban kiém tra, sat hach; théng nhét cac huong
dan can thiét dé hudng dan cho thi sinh thdng nhat thuc hién trong qua trinh xét
tuyén.

2. Truong hop can thiét, Truong ban kiém tra, sat hach td chuc hop Ban
kiém tra, sat hach dé rut kinh nghiém.

Budéc 10: To chire xét tuyén

1. Thoi gian phong van 30 phut/thi sinh (trudc khi phong van, thi sinh du
tuyén c6 khong qua 15 phat chuén bi).

2. Khi cham diém phong van phai co it nhat tir 02 thanh vién tré 1én chim
thi. Piém chim phong van duoc cac thanh vién chim doc 1ap trén phiéu cham
diém ddi véi tung thi sinh, c6 chit ky va ghi rd ho va tén cta thanh vién chim
diém.

a) Truong hop cac thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xubng (diém cta thanh vién chdm cao nhat voi diém cua thanh vién chim thap
nhat) thi 1y diém trung binh cong ctia cac thanh vién chdm thi 1am diém chinh
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thirc roi ghi diém vao bang tong hop chung. Diém 1¢ ciia tong diém toan bai dugc
lam tron dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Céac thanh vién tham gia cham thi cung ky,
ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

b) Trudong hop cac thanh vién chidm chénh 1éch nhau tir trén 5 dén dudi 10
diém (diém cua thanh vién chdm cao nhat v6i diém cua thanh vién chim thép
nhat) thi Truong ban cham thi, Truong ban kiém tra, sat hach t6 chirc dbi thoai
v6i cac thanh vién tham gia chdm, sau d6 Truong ban cham thi, Truong ban kiém
tra, sat hach quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung.
Diém 1¢é cua téng diém toan bai dugc 1am tron dén 1 (mot) chir sb thap phan. Cac
thanh vién tham gia chdm thi va Truéng ban cham thi, Truéng ban kiém tra, sat
hach cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

¢) Truong hop cac thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir 10 diém tro 1én
(diém cua thanh vién chim cao nhét voi diém cua thanh vién chdm thap nhét) thi
Truong ban chdm thi, Trudng ban kiém tra, sat hach bao cdo Chu tich Hoi déng to
chtrc dbi thoai gitta cac thanh vién tham gia chdm, sau d6 Chu tich Hoi dong
quyét dinh diém chinh thirc rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Piém 1é cua
tong diém toan bai dugc 1am tron dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Cac thanh vién
tham gia chdm thi va Chu tich Hoi dong cung ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop
chung.

3. Truong ban kiém tra, sat hach nién phong két qua chim phong van va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ngay sau khi két thic budi phong van.

4. Khong thyc hién viéc phuc khao d6i véi két qua diém thi phong van.
Buéc 11: Tong hop, ban giao két qua phong van

1. Két qua chdm phong van phai duoc tong hop vao bang két qua chung c6
chit ky cua cac thanh vién chdm phong van va ctia Trudng ban kiém tra sat hach;

2. Sau khi t6 chitc phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong véan cua céc thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém thu ky Hoi dong xét
tuyén;

Viéc ban giao két qua phong van, thuc hanh phai lap thanh bién ban c6 su
chung kién ciia thanh vién Ban giam sat.

3. Uy vién kiém thu ky Hoi dong xét tuyén co trach nhiém tong hop chung
két qua xét tuyén cuia cac thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyeén.

Budéc 12: Thong bao két qua tuyén dung va ky hop dong lam viéc

1. Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh, cham nhat 05
ngay lam viéc, Hoi ddng tuyén dung phai bao cédo ngudi dimg dau don vi c6 tham
quyén tuyén dung vién chtrc xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.
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2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh cong nhan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir
va gui thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin ban t6i nguoi du tuyén
theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky va giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu
cd).

3. Tong hop két qua tuyén dung vién chirc, giri hd so dé nghi phé duyét két
qua tuyén dung vé S¢' Y té dé phdi hop v6i S Noi Vu tham dinh, phé duyét.

4. Sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy co quyét dinh phé duyét két qua tring
tuyén cua Giam déc S Y té Thanh Hoa, Giam doc Trung tdm Y té quyét dinh
tuyén dung va thong bao cong khai cho thi sinh dugc biét vé thoi gian va dia diém
dé nguoi tring tuyén xuét trinh ban chinh cic van bang, chung chi, két qua hoc
tap, d6i tuong wu tién theo yéu cu ctia vi tri tuyén dung dé hoan thién hd so theo
quy dinh va ky hop dong lam viéc.

5. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung vién chirc phét hién ngudi trang tuyén
str dung van bang, chimg chi khong dung quy dinh thi nguoi dimg dau co quan,
don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chuc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén
va ¢6 van ban bao céo nguoi dimg dau co quan c6 tham quyén quan 1y vién chirc.

6. Trudong hop c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
hodc co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién chtrc phat hién ngudi tring
tuyén sir dung vin bang, chimg chi khong dung quy dinh thi co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chung
va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo./.

Noi nhan:

-S&'Y té (bao cao dé dang tin);
- S6 No6i vu (bao cdo dé dang tin);
- Luu: VT, TC.

D6 Thanh Thiy
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