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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

1. TRUY CAP HE THONG
1.1. DPang nhap

Phan mém Bao-cao théng ké T chirc va nhan luc y té 1a mot tng dung web.
Nguoi dung truy cap phan mém thong qua trinh duyét web. Trinh duyét st dung tét
nhit 14 Google Chrome.

Pé truy cap phan mém nguoi dung mo trinh duyét, nhap dia chi:
https://nhanluc.tkyt.vn

(1) Hé thdng sé hién thi giao dién dang nhap
(2) Nguoi dung gb Tén diang nhap va mat khau
(3) Nhan nat Pang nhap

Ny 8
Sty oF W

PHAN MEM BAO CAO THONG KE
TO CHU'C VA NHAN LUC Y TE

Pang nhap

Quén mat khau?

Luu y:

e M&i don vi dugc cung cap 1 tai khoan. Ngudi dung chi d6i dugc mat
khau, khdng thé thay doi tai khoan dang nhap.

e Néu dang nhap thanh cong, hé théng hién thi giao dién trang chi.

e Truong hop sai tén dang nhap hoac mat khau, hé théng hién thi thong
bao Sai tén truy cap hodc mat khau. Ngudi ding can kiém tra tén dang nhap, mat
khau va thir lai.
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Tai ligu Huéng dan sir dung phan mém Bao cao thong ké Té chizc va nhan lyc y té

1.2. Ping Xuat

Sau khi hoan thanhtac vu véi phan mém, nguoi dung nén ding xuat khoi phan
mém trudce khi tit cira s6 trinh duyét.

(1) Bam chon biéu tugng hinh tron tai goc trén cung bén phai.
(2) Chon Ping xuat.

Trec tuyén

Vu Té chirc can bo, BA Y té
Chinh sira hd so

Cai dat

&

2 Taikhoan
(® ocidpas
®

Gigi thigu DHIS2
[=] I5F| A
[C—b ang xuat ]

1.3.  Poi mat khau va khoi phuc mit khiu qua email
1.3.1. Péi mgt khau

(1) Bam chon biéu tugng hinh tron tai goc trén cung bén phai.
(2) Chon Tai khoan -> chon Cai dat tai khoan.

(3) Nhap mat khau cii va mat khau mai. Chon Cap nhat mat khau.

@ PHAN MEM BAO CAO THONG KE TO CHUC VA NHAN LUC Y TE - User Profile

Vu Té chire can bo, B Y té

/7 Hbsongusi ding Chinh stra cai dat tai khoan Chioh slrabbsg
Cai dat nguei ding
3  caiadat
[Q Cal dat tai khoan ]
O Full profile
® ciopde

é Personal access tokens

(© Gioithigu DHIS2
®  Gisithigu DHISZ

&, Dang xuét

CAIDAT 2 YEUTO

(=]
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

Luu y:
e Mqdt khdu phdinhiéu hon 8 ki tw va it hon 40 ki .

e Mqdt khau phdi chiza it nhdat mét ky tir dac biét ( |@#$%"&* ), mét ky twr chi
hoa, mét ky tu chir thirong, mét ky tur chir sé (1234567890).

e Mt khau khéng chiza tén ding nhdp hodc dia chi email ciia nguoi dung.
e Madgt khdu khéng dwoc chira Cac tir: system, admin, user, login, manage...
e Mdt khau khong tring 24 mdt khau trueée dé ma ngwoi ding da timg sir dung.

1.3.2.'Bé sung email ciia ngwoi dung: Sau khi nhan dugc tai khoan, nguoi dung can b
sung dja chi email dé str dung khi can khéi phuc lai mat khau.

(1) Bam chon biéu tugng hinh tron tai gdc trén cing bén phai.

(2) Chon Chinh sira hd so' > chon Hé so nguoi ding = Chon Thur dién tir
cap nhat dia chi thu dién tir (email).

& PHAN MEM BAO CAO THONG KE TO CHUC VA NHAN LUC Y TE - User Profile

7 8 songirot dimg Chinh stra hd so nguwdi dung
‘\ Cai dat nguoi dung
83 Caiadat
o Cai dat tai khoan Vu Té chire can bo,
& Taikhoan
@ Full profile
BO Y té ® Giipas
& Personal access tokens
@ Giti thiéu DHIS2
®  GidithiéuDHIS2 tecb@moh.gov.vn

(3) Hé thng tu dong cap nhat thong tin
1.3.3. Khoi phuc mgt khau qua email
(1) Khi quén mat khau, chon Quén mat khau tai man hinh trang cha

(2)Hé théng hién thi Phuc hdi mat khau = nhap Tén ding nhap - chon
Phuc hdi. Hé thdng hién thi théng bao: Kiém tra thu dién tir da dang ky.

(3) Mo mail di dang ky > Nhan vao link d6i mat khau
(4)Nhap mat khau mai, xac nhan mat khau = Chon Khadi phuc
Khéi phuc tai khoan

Mat khau moi Jr ...........

Xac nhan mat kha

[ Khéi phuc
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Tai ligu Huéng dan sir dung phan mém Bao cao thong ké Té chizc va nhan lyc y té

1.4. Xo6a by nhé dém

(5) Mo lai trang chi va dang nhap bang mat khau moi

Trong mot s6 trwong hop, ngudi dung thuc hién Xoa bd nhé dém bang

cach:

(1) Chon Menu tng dung
(2) Chon Xéa dir ligu trinh duyét
(3)Nhan Chen tat ca

(4)Nhan Xoa tat ca cac mue da chon

X6a dir liéu trinh duyét cua DHIS 2 Tim kiém tng dung &
[ Chon tat ca B6 chon tat ca —
. E I o
3 X =Lk =
Lwru triv cuc bd ’
Nhap di liéu Ghi theo déi ICD10 Exce Bao céothng
Chon t&t cd muc lwu tri¥ cuc bd B& chon tat cd muc lwu trif cuc bo mporter o
formversions <: m=— ~‘/H
dhis2.dashboard.current.huongnt el
oullsername X6a d liu Blo cdo sy Truc quan hoa B'éu_qé su
ouVersion 1r?j|l|;2?lw kign dif lieu kign
usersettings
2. NHAP DU LIEU
2.1. Danh sach cac biéu nhap theo don vi
TT Pon vi Bieu nhap Ghicha
1 | Trungtdm Y te 1. Biéu so6 1/BCX: Thong tin chung Trung tamy te

tuyén xa

2. Biéu s6 2/BCX: B4o céo nhan luc

tuyén x& theo chuy@n mén

3. Biéu s6 1/BCH: Théng tin chung

tuyén huyén

4. Biéu s6 2/BCH: Bao c4o nhan luc

tuyén huyén theo chuyén mén

5. Biéu B4o cdo chuc danh nghé nghiép

chuyén nganh y, duoc, dan sé

nhap dir liéu cho
tirng x& véi Biéu
s6 1/BCX va
Biéu s6 2/BCX
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

CSYT tuyén
huyén (bao gomy
té tu nhan tuyén
huyén)

1. Biéu s6 1/BCH: Thang tin chung
tuyén huyén

2. Biéu s6 2/BCH: Béo cao nhan luc
tuyén huyén theo chuyén mén

3. Biéu B&o céo chuc danh nghé nghiép
chuyén nganh y, duoc, dan sé

CSYT tuyén tinh
(bao gom vy té tu
nhan tuyén tinh)

1. Biéu s6 1/BCT: Thang tin chung
tuyén tinh

2. Biéu s6 2/BCT: Béo cao nhan luc
tuyén tinh theo chuyén mén

3. Biéu B4o cao chuc danh nghé nghiép
chuyén nganh y, duoc, dan sé

S& Y té

1. Biéu s 1/BCT: Théng tin chung
tuyén tinh

2. Biéu s6 2/BCT: B&o c4o nhan luc
tuyén tinh theo chuyén mén

3. Biéu B&o cao chuc danh nghé nghiép
chuy@n nganh y, duoc, dan sb

4. Bao cao nhanh

Hudéng din nhap dir liéu

Buwoc 1: Mg chire nang nhdp ligu

(1) Chon menu Ung dung.

(2) Chon tng dung Nhap dir liéu.

Trwe tuyén

Tim kiém trng dung

=53

Bao cao sw kién

Nhap dir ligu
. _;

Bang digu khién
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Tai ligu Huéng dan sir dung phan mém Bao cao thong ké Té chizc va nhan lyc y té

Hé thong sé& hién thi giao dién nhap liéu

PHAN MEM BAO CAO THONG KE TO CHUC VA NHAN LUC Y TE

B A€
= Nhap d@ liéu @
[E-Huyé&n An Phi
LPhéng Y té huyén An Phi
\-Phong kham Ba khoa khuvirc Bong K Bon vi Thi tran An Phu
r : Biéu nhap | [Chon biéu nhap | M
Thi tran Long Binh . -
Thai diém [ [ Chon thoi diém | v|[ Namuwsc || Namsau |

\Thi tran Ba Phuée
|-Trung tam Y té huyén An Phi
\-X& Khanh An

-X& Khanh'Binh
—X&a NhonHéi

L Xa Phi Hoi

- X& PH HGu

~X& Phudc Hung
U'xa Quéc Thai

-X& Vinh Hau

-X& Vinh Hoi Béng
L X3 Vinh Lac

LX& Vinh Trueng

Nguoi dung chon dua 3 yéu té:

(1) Pon vi: Chon don vi can nhap liéu. Pon vi dugc chon s& c6 mau cam.
Doi vai nguoi dung Trung tdm Y té va S¢ Y te€, luu y nhan vao dau cong dé€ mo
rong cay don vi va chon dang don vi can nhap liéu.

(2) Biéu nhap: Chon biéu can nhap sé liéu

(3) Thoi diém: Chon nam.

PHAN MEM BAO CAO THONG KE TO CHUC VA NHAN LUC Y TE

B ® €D
] Nhap di lieu @
[=-Huyén An Phu
|-Phong Y t& huyén An Phu
\-Phong kham Da khoa khu virc Bong K Bon vi Thi tran An Phu
r ‘ Biéu nhap | Bidu s6 1/BCX - Thong tin chung v|
\-Thi tran Long Binh R z
- . Thei diém [ Chon thori diém | v|[ Namousc || Namsau |
—Thi tran Ba Phuéc pora
. . . N 5 [ Chon thevi diém |
—Trung tam Y té huyén An Phu 2024
|-X& Khanh An 2023
\-X& Khanh Binh 2022
—X& Nhon Hoi 2021
|_X& Ph Hi 2020
2019

X& Phu Hiru
—X& Phuéc Hung

(4) Tién hanh nhap liéu
- Nguoi dung nhap s6 liéu vao cac 6 mau trang cho ting chi tiéu.
- Cac 6 ¢h sb 0, hé thdng s& tu dong cong tong tir cac 6 cd lién quan.

- O mau xam la cac 6 nhap vo hiéu hoa.
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

- Céc gia tri thap phan vi du Dién tich thi ding dau «.” (vi du: 24.5)

T Théng tin S6 luong

Tién si
; 5 N/ 3 TT Trinh dé chuy&n mén fen st
Jay Téng sé Nam Nir DT ""5 Nam Nir
. thiéu s6
1 Dién tich (Km2) 245
v, 7 2 3 4 5 <] 7 8
2 Dan sb —— 0  Sau dai hoc y khoa 6 3 3 1
3 Phanving Q 1 Bacsi 0 0 0
vung 1
~ - 2 Béc sTtam than 0 0 0
Ving 2 O
4 N - = 2
~ Ving 3 =) 3 Béc sTy hoc co truyén 0 0 0

1 4 X4 dat tiéu chi qudc giavé y t& O 4 Béc sTrang ham mat 0 0 0

Buoc 3: Kiém tra tinh hep 16
- Néu sé liéu nhap chua dung, phan mém sé& canh bao dé nguoi dung sia lai.

A0 CAO THONG KE TO CHUC VANHAN LUC Y TE S6 BAc sT |a nguoi dan tdc thiéu sé phai nhé hon hosc bing 1ng sé Bac st

- - CM_BAc si la nguei dan toc thiéu sé default

Bonvi Thi trdn An Ph
Biéu nhap Biéu s6 2/BCX - Bao c4o nhan Iyc tuyén xa theo chuyén mon v
Thei diém 2023 ~
Biéu s6 2/BCX - BAO CAO NHAN LU'C THEO CHUYEN MG
S6 lugng .
inh d6 én mod fien si CKIl Thac si
TT Trinh d chuyén mon on sl i
: . Dantd
Téngsé  Nam N aniec N N Nam Ni Nam Ni A
thiéu s6
7 2 3 4 5 6 7 8 9 10 117 12
0 Sau dai hocy khoa 6 3 3 1
1 Bacsi 6 2 4 ' 7 ' 2 4
2 Bac sitam than 0 0 0

Buwéc 4: Nhan “Hoan tit” dé xac nhgn biéu nhdp da hoan thanh.

I Hoan tat !I | Kiém tra tinh hop 1& ||

Bwrore hoan thanh bdi: 30484 tai: 2023-04-04 Xem them

- Néu muén stra s6 liéu sau khi hoan tat, ngudi ding BAm vao nit “Chwa hoan
tat” -> Thyc hién stra dir liéu-> Sau d6 Bam nuat “Hoan tat” mot lan nira.

Chuahoantdt || | Kiém tratinh hop 18 |
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

2.3.  Hwéng din lay dir li¢u tir ky bao cio truée
(1) Mé biéu nhap can lay di lidu
(2) Chon LAy dir liéu tir Ky bao céo truéc
(3) Chon Ok néu mudn chuyén di liéu
(4) S6 liéu sé duoc lay tir ky bao céo truéc

Biéu nhap < Biéu s6 1/BCX - Théng tin chung v
Thoi diém 2023 v

Biéu s6 1/BCX - THONG TIN CHUNG

T Thong tin
dé an vi tri viéc 1am cia TYT duoc cap ¢c6

5 2 A ~ ~ 2 .o .« m
tham quyén phé duyét dé thuc hién nhiém vu
duorc giao

Xa dam bao du chire danh nghé nghiép can

6 c6 tai TYT theo quy dinh phu hop véi chire O
nang, nhiém vu duoc giao
7 X& c6 tram y té riéng
8 X& chua co tram y té, ghép voi PKDKKV O
9 Cé bac silam viéc tai TYT xa 0
10 S6 thén ban 3
11 Co bac si dinh bién O
12 Cé bac sitang cudng OJ

\

LAy di¥ liéu tir ki bao céo trede

H¢ thong s€ tu dong lay dir 1iéu tu ky bdo cao trudce.
Canh baol!
DU lieu lay tu ki bao cao trudc sé dudc ghi de lén dif lieu hién tai co
trong biéu nhap
Ban co chac chan muén lay di liéu ti ki bao cdo trudc khéng?
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Tai ligu Huéng dan sir dung phan mém Bao cao thong ké Té chizc va nhan lyc y té

2.4. Huoéng din nhép chi tiéu bao cido nhanh (ap dung cho S¢' Y té)
(1) Chon tng dung Nhap dir liéu.
(2)Pon vi: Chon Tinh/Thanh phé
(3) Biéu nhap: Chon biéu Vu TCCB — Chi tiéu b&o c4o nhanh
(4) Thoidiém: Chon nim.

A €D

X Bon vi Ba Ria - Vlng Tau
E»Vlé( Nam . -
AR G20 e Biéu nhap VU TCCB - CHI TIEU BAO CAO NHANH v

LEJ Tt Thoi diém 2023 v
il

+1Binh Phudc
+H.Binh Thuan
H.Binh'Dinh
H.Bac Lieu
HBAc Giang TT Tén chi tiéu Gia tri
» [ Bac Kan

Bdc Ninh A Téng sb xa/phudng

HBen Tre

E
B

B

&

@

B

B

B

BCao Bang - Tdng b xa/phuéng
F1.CA Mau

E
B
B
E
B
B
E
B
E
B

BIEU MAU BAO CAO NHANH

+#LCac don vi thuoc Bo

. Cac don vi trirc thude Bo
H.Can Tho

HGia Lai - Téng s6 TYT xa/phudng cé béc s§ dinh bién
tHHA Giang
HHa Nam
1 Ha Noi
HHa Tinh
H Hoa Binh - Téng sb thén/ban
HHuwng Yén

Téng s6 TYT x&/phudng ¢ téi thidu mét béc s§ lam viéc

Téng s6 TYT x&/phudng c6 hd sinh hodc y s§ sén nhi

Tdng sb thén, ban cé nhan vién y té hoat dong

3. XEM BAO CAO

Buwoc 1: Mé ung dung Bao céo
(1) Chon menu Ung dung
(2) Chon ung dung Béo cao

Trwc tuyén

[Tim kiém &'ng dung @
L=
G =
. (5 ~
Nhap di liéu Bao cao Trwc quan héa
di¥ ligu
o R
> | ] I=
e |
XoGa dir liéu trén Bao cao sw kién Bang digu khién

trinh duyét
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Tai ligu Huéng dan sir dung phan mém Bao cao thong ké Té chizc va nhan lyc y té

Buréc 2: Chon muc bao cao = chen bao cao cdn xem

Nhan chuot trai vao tén biéu bao cao can xem

@ Bdo cao theo Nghj dinh s& 62

@ Bao cao theo Nghj dinh s0 108

@ Béao cdo theo Théng tu 5§02

@ Béo cao theo Théng tusd 37

@w Bdo cao theo Vu TCCB

1. Bdo cdo biéu 2/BCX: Tinh hinh nhan luc y té xa (TT37)

2. Bao cao bi€u 2/BCH: Tinh hinh nhéan luc y t& toan huyén (TT37)

3. Bao cao biéu 2/BCT: Tinh hinh nhan luc y t& toan tinh (TT37) ]

4. B3o cdo biéu 2/BCTU'" Tinh hinh nhan luc y t& trung uong (TT37)

Buéc 3: Chen tiéu chi xem bao cao

(1) Chon Pon vi: Bon vi dugc chon s€ 6 mau cam

- Xem bao cdo Xa: Tich chon xa can xem.

- Xem béo c&o Huyén: Tich chon huyén can xem.

- Xem bdo cao Tinh: Tich chon tinh can xem.

(2) Chon Théi diém: Chon nam can xem béo cao

Buoéc 4: Bam Xuat bao cao

& Don vi da chon: ViétNam & Thai diém da chon: 2023 P Xuat bao cao

Hé théng hién thi giao dién bao cao

Béo céo 3/BCT

BAO CAO NHAN LU'C TOAN TiNH THEO CHUYEN MON

Nam 2023
Bac s
S6 lugng Trinh d§
Phé duyét T Ponvi
Trong 46 Tiénsi cKil Thac s cKi Daihoc
Tong s6

Nii Dan toc thiéu 6 Tongsé | Nir | Tongsé | Ni | Tongse | N | Tongss | N | Tongss | N

1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 n 12 13 14 15
£ Hﬂdu:gtﬂ!rq Tong s6 0 amn 14 39 39 a5 45 32 32 ns 18 177 177
A |vteconglzp 0 374 12 37 37 2 a 26 26 10 110 160 160
& P AT I | Tuyentinh 0 193 3 a a 16 16 9 9 64 64 100 100

~ Ph duyét 1 | Bao hiém X hgi tinh An Giang 0 9 0 1 1 5 5 1 1 1 1 1 1

2 |Benhvien Mt - TMH - RHM 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ) 0 0 0
 Phé duyét 3 |Benh vien San Nhi 0 55 2 2 2 5 5 5 5 2 2 7 7

- BAm Danh sach bao cao néu muén tré vé danh sach bao cao

- BAm In bao cao khi mudn in bao cao

- Bam Xuit Excel dé tai bao cdo dudi dang file excel

= Danh sach bao cdo s Don vi da chon: Viét Nam # Thdi diém da chon: 2023 P Xuat bao cédo B Xuét Excel & In bao céo
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

4. PHE DUYET SO LIEU (ap dung véi S¢' Y té)
4.1. Quy tic chung

Chtrc niang Phé-duyét s6 lidu cho phép can bo So Y té kiém tra va phé duyét

sb liéu bao céo tuyén huyén va tuyén tinh. Sau khi S¢ Y té phé duyét, cac don vi
khdng thé stra sé'liéu ¢ biéu nhap. Truong hop can sua sb lidu, don vi can lién hé
véi So'Y té dé bo duyét.
4.2. Cécbéo céo do Sé' Y té phé duyét

- B&o c0 2/BCT: Tinh hinh nhan lyc y té toan tinh

- “B&o co 3/BCT: Bao c4o nhan lyuc tuyén tinh theo chuyén mén

-~ Bé&o céo chuc danh nghé nghiép chuyén nganh y, dugc, dan sé
4.3. Huéng din S¢'Y té phé duyét sd liéu bao céo tinh
4.2.1. Quy trinh phé duyét sé liéu
Buwéc 1: Mé bao cao muén phé duyét

BRI U (i Donviad chon: B Glang P Xust bdo céo m & Inbdocdo

Tinh hinh nhén lyc y té tuyén tinh

Nam 2023

NLYT toan tinh Saudainoe BicsT YTCC (BH va SBH)
Ykhoa

Téng =

Téng s6

A ¥ 1 cdng lip

o|le|e |w
ol|le|e|a
ole|oe|a] g

Tuyén Tinh

olelol|eo|~]|zed

clele|le|w]|i]la
ole|e|le|m
clo|o|le|e

«©
< £ s
:
;i
i *

1
i

Buwéc 2: Nhdn nGt Phé duyét
Can bo So' Y té co thé phé duyét so lidu theo 2 cach:

Céch 1: Nhan nat Phé duyét téng s6 néu mudn dong thoi phé duyét sé liéu cho tat
Ca cac co sO Y té cua tat ca cac tuyén.

Céch 2: Phé duyét cho ting tuyén hoic cho ting don vi bang cach nhan vao nat
Phé duyét twong ung véi tuyén hodc don vi can duyét.

Sau khi So'Y té phé duyét, cac don vi s& khdng thé stra s6 liéu trong g dung
Nhap dit liéu. Cac don vi s& nhan duoc théng bao “Biéu nhap bi khda” khi ma biéu.

Néu mudn stra s6 lidu, S¢' Y té phai thuc hién bo duyét.
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

4.2.2. Quy trinh bé duyét s6 liéu
Buwéc 1: Mé bao cao muon bé duyét
Buwéc 2: Nhdn nGt Bg duyét

BRI . oonvica cnn: anoiang |1 38 » usviocio [T 8 mosocso
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Luu y:
- S&'Y té chi co thé bo phé duyét khi Vu To chirc can b chwa chap nhan s liéu.

- Néu Vu T6 churc can bo da chap nhan sb liéu bao cao toan tinh, S¢'Y té khong
thé bo phé duyét. Truong hop muon stra so ligu, So'Y té can lién hé voi Vu To chac
can bo d¢ “Bé6 chap nhan so li¢u”.

5. XEM TY LE HOAN THANH BAO CAO

Tai man hinh trang chu, ngudoi dung chon muc Ty I€ hoan thanh béo céo &
dia phuong va cd thé xem cac bang ty 1é hoan thanh béo céo theo ting tuyén.

Truc tuyén
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Ha Noi 0 0 0 0 Ha Noi o 0 0 0
Thi trdn Tay Déang 0 0 0 0 Bénh vién da khoa Huyén Ba Vi [} 0 0 0
X& Ba Trai 0 0 0 0 PKDK Bét Bat o 0 0 0
X&BaVi [} 0 [} 0 PKDK Minh Quang 4] 0 0 o
0 0 0 0 PKDK Tan Linh o 0 0 0

Xa Cam Thuong
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Tai liéu Hirong dan sir dung phan mém Béo cao thong ké Té chizc va nhan lycy té

don vi.

TY LE HOAN THANH BAO CAO O BIA PHUONG 17

TY LE HOAN THANH BAO CAO TUYEN XA
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e Them

Céc chiéu loc
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CAC CHIEU DU LIEU CUA BAN
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Ngudi dung cé thé str dung b loc dé xem chi tiét theo tirng huyén hoac ting
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