UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Doclap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1178 /KH-SYT Thanh Hoa, ngay22 thang3 ndm 2022
KE HOACH

CoOng tac van thw, lvu trir nam 2022

Thyc hign Ké hoach s6 38/KH-UBND ngay 18/02/2022 ctia UBND tinh
Thanh Hoa v€ K€ hoach cong tac van thu, lu’u trtr nam 2022 trén dia ban tinh
Thanh Hoa; So'Y té xay dung ké hoach cu thé nhur sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thyuc hién tot cong tac van thu, luu trir theo hudng dan cta B6 Noi vu va
Cuc Van thu va Luu trlt Nha nudc; tirng budce hoan thi€én cong tac van thu, luu
trir; quan ly théng nhét, bao quan an toan va t6 chuc sir dung c6 hi€u qua tai li¢u
luu trr hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua céc co quan, don vi.

- Nang cao trach nhiém cua Lanh dao va cong chirc, vién chirc cta co
quan, don vi nganh y t€ trong vi¢c thyc hién cong tac van thu, luu trr; nhat la
vai tro, trdch nhiém cua nguoi dimg dau trong viéc quan ly, chi dao va to chirc
thuc hién cong tac van thu, hru trir tai cac co quan, don vi mot cach thong nhat,
dat hi€éu qua cao va phat huy dugc gia tri tai i¢u luu trir.

2. Yéu cau

Tru’ong cdc phong, cac don vi thuoc S¢ cén cir K¢é hoach nay va tinh hinh
thye té clia co quan, don vi thyc hién tot cong tac van thu, luu trir; xay dung va

t6 chirc thuc hién Ké hoach cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh cua
phap luat hién hanh.

Il. NOIDUNG
1. Thue hién nhi€ém vu thwong xuyén
1.1. Tuyén truyén, pho bién phap luit vé cong tic vin thw, lvu triv

Tiép tuc tuyén truyén, phod bién Luét Luu trir; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cua Thu tu’O'ng Chinh pha vé ting cudng cong tac lap ho SO va g1ao
nop hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trix lich st Quyet dinh s6
20/2019/QD-UBND ngay 26/6/2019 cua UBND tinh vé Quy ché tlep nhan, xu
Iy, phat hanh, quan Iy va luu trit vin ban dién tir qua hé théng phan mém quan Iy
vin ban va hd so cong viée trong cac co quan Nha nudc trén dia ban tinh Thanh
Hoa; Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu vé cong tac
van thu; Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cua Chi tich UBND tinh vé
viéc chin chinh cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Thanh Hoa va cac van
ban quy pham phép luat vé cong tac van thu, Iuu trir cho cong chirc, vién chuc,



nguoi lao dong trong co quan, don vi.

1.2. Xay dung, ban hanh viin bin quin ly, huéng din cong tic Vin
thu, luu trir

Can ctr Luat Luu trir, cac van ban quy pham phap luat va van ban chi dao
cua BO Noi Vy, van ban hudng dan nghi¢p vu cua Cuyc van thu, luu trir Nha
nudc va van ban chi dao cua tinh vé linh vuc van thu, luu trit; S& Y té va cac
don vi tryc thudc tiép tuc ra soat, sira d6i, bo sung hodc ban hanh méi cac van
ban quan Iy vé& cong tac van thu, luu trit cho phu hop voi quy dinh hién nay,
trong do, tdp trung vao: Quy ché cong tac vin thu, luu trir; K& hoach cong tac
van thu, Iuu trir; Danh muc hd so cua co quan, t6 chic; K& hoach chinh ly tai
liéu, Ira chon tai liéu co gia tri bdo quan vinh vién giao nop vao Luu trit lich st
tinh (Chi cyc Van thu - Luu trit) theo quy dinh tai Thong tu sb 09/2011/TT-
BNV ngay 03/6/2011 cua Bd Noi vu Quy dinh vé thdi han bao quan hé so, tai
liéu hinh thanh pho bién trong hoat dong ctia cac O quan, to chic va Thong tu
s6 53/2017/TT-BYT ngay 29/12/2017 cua B Y te Quy dinh vé thoi han bao
quan ho so, tai liéu chuyén mén nghiép vu nganh vy té.

1.3. Cong tac té chirc

- B4 tri sap xép bién ché, ngudi lam cong tac van thu, luu trit theo vi tri
viée lam, dam bao cong chirc, vién chirc dap mg tiéu chuan ngach, chirc danh
nghé nghiép theo quy dinh ctia phap lut hién hanh. Tao diéu kién dé cong chue,
vién chtrc tham gia chuong trinh ddo tao, bdi dudng phu hop dap tng yéu cau
nhi¢m vy chuyén moén. Quan tam bd tri can bo lam cong tac van thu, luu trit
trinh do vé cong nghé thong tin dé ap dung t6t viéc Quan Iy vin ban va Ho so
cong vi¢c cling nhu viéc s hoa, luu trix tai liéu trén moi truong dién tir.

- Thyuc hién ché do phu cép doc hai, boi dudng béng hién vat cho can bd
lam cong tac huu trit dung quy dinh; quan tam dén ché d6 phu cép cho can bo
ki€ém nhiém lam cong tac luu trir tai cac co quan, don vi.

1.4. Kiém tra cong tac vin thw, lwu trir

Thuyc hién tot cOng tac kiém tra va tu kiém tra trong linh vyc van thu, luu
trir, tap trung chu yeéu kiém tra nhitng ndi dung sau:

- Ban hanh vin ban chi dao vé cong tac van thu, hru trit; Xay dung, ban
hanh stra d6i bo sung cac van ban huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, uu
trt nhu: Quy ché cong tac van thu, luu trit; danh muc hd so, bang thoi han bao
quan ho so.

- Trién khai, quén triét va t6 chirc thuc hi¢n cac van ban cua Trung uwong
va tinh vé cOng tac van thu, uu tri.

- Cong tac van thu: Ung dung cong ngh¢ thong tin trong viéc quan ly van
ban, giai quyet cong viéc va lap ho so dién tir trén Hé théng phan mém Quan Iy
vin ban va HO so cong viée: soan thao, ky ban hanh vin ban, quan Iy van ban,
1ap ho so va ndp luu ho so, tai lidu vao Luu trit co quan, quan Iy va st dung thiét



3

bi luu }(h(')a bi mat; thé thic va k¥ thuat trinh bay van l?én; quan 1y va st dung
con dau cua co quan theo quy dinh tai Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 cua Chinh phu vé cong tac van thu.

- Hoat dong nghiép vu hru trir: Chinh 1, bao quan va té chirc st dung tai
liéu luu trix, sé hoa tai lidu; tao 1ap va quan Iy dir liéu thong tin dau vao cua tai
liu luu trr dién tor va dir lieu dac ta cua tai liéu luu trir (bao gom dir lidu dic ta
phong lru tr, hd so Iuu trit va vin ban, tai lidu) bao dam theo dung quy dinh tai
Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta B truong BO NoOi vu quy
dinh tiéu chudn dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai lidu luu trix
dién tu.

2. Trién khai thue hién nhiém vu trong tim nim 2022

Tiép tuc quan triét, trién khai thuc hién nghiém tac Chi thi sé 02/CT-
UBND ngay 07/01/2022 cua Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac
van thu, luu trir trén dia ban tinh Thanh Ho4 dén toan thé can bo cong chuc, vién
chtrc va ngudi lao dong nganh v té.

- Cong tac van thu: Thyc hién nghiém viéc soan thao, ban hanh, quan ly
van ban, quan Iy con dau, thiét bi lru khoa bi mat, lap hd so va giao nop hd so,
tai licu vao Luu trit co quan theo quy dinh tai Nghi dinh sd 30/2020/ND-CP
ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; Nghi dinh s6 99/2016/ND-
CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phtl vé& quan Iy va st dung con ddu. Thuc hién
nghiém cong tdc soan thao, ban hanh va quan ly tai li¢u, van ban mat theo cac
quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

- Cong tac huu trir:

+ Cac don vi tdp trung thu thap, chinh ly tai liéu, xac dinh gia tri va giao
nop hd so, tai liéu vao Luu trir co quan theo quy dinh; Iva chon tai liéu c6 gia tri
bdo quan vinh vién glao ndp vao Luu trr lich str; thye hién ti€u huy tai liéu hét
gid tri theo quy dinh ctia phap luat. B6 tri kho hwu trir va cac didu kién bao vé luu
trir; ting cudng tmg dung cong nghé thong tin vao quan Iy hd so luu trir; mua
sdm céc trang thiét bi dé béo vé, bao quan an toan tai li¢u luu trit nhu: Binh chita
chay, hé thong quat thong gid, phong chong méi mot, con tring, ké gia, cip hop
dung tai licu theo quy dinh phuc vu cho vi¢c khai thac, str dung tai liéu hru tri.

3. Kinh phi thuc hién cong tac van thuw va hoat dong luu trir

Tang cuong kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo quy dinh tai
Piéu 39 cta Luat Luu trit va Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay
05/03/2020 cua Chinh phu. Quan tam cai tao phong, Kho hru trir theo quy dinh,
lip dat trang thiét bi can thiét dé dam bao an toan tai liéu luu trit theo quy dinh
tai Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26/11/2007 ctia B Noi vu va Chi thi s6
35/CT-TTgngay 07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu.

I11. TO CHUC THUC HIEN

- Céc phong, ban co quan S& Y té va cac don vi truc thudc nghiém tic
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thuc hién Ké hoach nay, bao cdo két qua thyc hién vé Vin phong S¢ theo dinh
ky 6 thang (truoc ngay 30/6) va nam (truoc ngay 30/12).

- Giao Vin phong S& theo ddi, huéng dan, d6n ddc, kiémtra cac don vi thuc
hién cac nhiém vu dugc giao; dinh ky tong hop, bao cao S Noivu theo quy dinh./.
Noi nhan: A -
- UBND tinh;

- So Noi vy

- Lanh dao S¢;

- Céac phong ban co quan So,
- Cac don vi trong nganh;

- Luu: VT, VP.
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