
PHỤC LỤC 2
Hướng dẫn sử dụng chức năng đề nghị cấp mã VTYT

(Ban hành kèm theo Công văn số            /BYT-BH ngày       /12/2021 của Bộ Y tế)

I. Mục đích, Yêu cầu

- Mục đích: Hỗ trợ Doanh nghiệp đề nghị cấp mã vật tư y tế (VTYT) theo 
Quyết định số 5086/QĐ-BYT.

- Yêu cầu: Doanh nghiệp đã có tài khoản giao dịch điện tử với cơ quan 
BHXH. Trường hợp Doanh nghiệp chưa có tài khoản giao dịch điện tử với cơ 
quan BHXH thì thực hiện đăng ký theo một trong hai cách:

+ Đăng ký qua tổ chức I-VAN.

+ Đăng ký trực tiếp trên Cổng dịch vụ công của BHXH Việt Nam (chi tiết 
tài liệu hướng dẫn sử dụng được đăng tải tại địa chỉ: 
https://dichvucong.baohiemxahoi.gov.vn/#/tro-giup, mục Hướng dẫn đăng ký 
giao dịch, nộp hồ sơ, tra cứu trên cổng thông tin điện tử). 

II. Hướng dẫn sử dụng

1. Đề nghị cấp mã VTYT

Bước 1: Truy cập Cổng tiếp nhận dữ liệu Hệ thống thông tin giám định 
BHYT tại địa chỉ: https://gdbhyt.baohiemxahoi.gov.vn.

Bước 2: Nhập tài khoản, mật khẩu (là tài khoản giao dịch điện tử đã được 
cơ quan BHXH cấp)  Nhập mã capcha  Chọn Đăng nhập.
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Bước 3: Chọn Menu Danh mục/Danh mục dùng chung/VTYT/Cấp mã 
VTYT

- Tỉnh/Thành: Mặc định tỉnh thành của đơn vị đăng nhập
- Đơn vị: Tên đơn vị đăng nhập
- Trạng thái HS: Hồ sơ đúng/Hồ sơ lỗi/ Hồ sơ cảnh báo
- Tình trạng gửi: Chưa đề nghị cấp mã/ Đang đề nghị cấp mã/ Đề nghị cấp 

mã thành công/ Đề nghị cấp mã thất bại/Giám định tự động hủy
- Trạng thái duyệt: Tỉnh chưa duyệt/Tỉnh đã duyệt & đề nghị TW cấp mã/ 

Tỉnh từ chối/ TW duyệt & chờ sinh mã/ TW từ chối/ VTYT sinh mã thành công.

Bước 4: Chọn Import File để thêm nhiều VTYT (hoặc nhấn thêm mới để 
thêm từng VTYT) và chọn File cần import mã VTYT:

Chọn Tải lên để hoàn tất:
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*Lưu ý: 

- Sử dụng đúng file mẫu được tải xuống tại mục “Tải file mẫu và HDSD” 
để cập nhật dữ liệu.

- Đối với dữ liệu cập nhật có thể xem tình trạng xử lý file ở màn hình Kết 
quả cập nhật dữ liệu trên màn hình

- Thêm mới: Nhập đầy đủ thông tin bắt buộc (có dấu *).

Bước 5: Chọn Trạng thái HS: Hồ sơ đúng và Tình trạng gửi: Chưa đề 
nghị cấp mã -> Chọn Tìm kiếm để tìm các mã VTYT cần đề nghị cấp mã:
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Bước 6: Chọn từng VTYT hoặc tích vào ô Chọn tất cả -> Chọn Gửi đề 
nghị cấp mã.

Bước 7: Chọn Yes để gửi đề nghị cấp mã VTYT, chọn No để hủy bỏ đề 
nghị cấp mã VTYT.

2. Tìm kiếm mã VTYT

Bước 1: Truy cập Cổng tiếp nhận dữ liệu hệ thống thông tin giám định 
BHYT tại địa chỉ: https://gdbhyt.baohiemxahoi.gov.vn.

Bước 2: Nhập tài khoản, mật khẩu (là tài khoản giao dịch điện tử đã được 
cơ quan BHXH cấp)  Nhập mã capcha  Chọn Đăng nhập.

Bước 3: Chọn Menu Danh mục/Danh mục dùng chung/VTYT/Vật tư y 
tế
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Bước 4: Nhập thông tin cần tìm kiếm tại mục Tìm kiếm, Nhóm vật tư và 

chọn  để tìm kiếm VTYT:

Kết thúc./.
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