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PHẦN I. TỔNG QUAN

- Tài liệu này được xây dựng nằm hướng dẫn người dùng hiểu và sử dụng hệ thống.

- Hệ thống giúp việc đặt lịch và quản lý đặt lịch hội chẩn trở nên dễ dàng hơn.

- Hệ thống đặt lịch hội chẩn đối với bệnh viện tuyến dưới có các tính năng chính

như sau: Đăng ký là bệnh viện tuyến dưới, đăng ký tham gia hội chẩn, theo dõi tải

về biên bản hội chẩn, báo cáo.
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PHẦN II: HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG CHI TIẾT
1. Tính năng

1.1. Đăng nhập

Bước 1: Người dùng mở một trình duyệt bất kỳ. Truy cập vào Hệ thống hội chẩn

theo địa chỉ website: https://hoichantuxavn/

Bước 2: Nhập tài khoản và mật khẩu đăng nhập.

Bước 3: Bấm nút Đăng nhập để vào hệ thống.

1.2. Yêu cầu đăng ký

Bước 1: Vào trang https://hoichantuxavn/

Bước 2: Bấm vào Yêu cầu đăng ký.

https://hoichantuxavn/
https://hoichantuxavn/
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Bước 3: Nhập đầy đủ thông tin để đăng ký.
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Bước 4: Sau khi nhập đầy đủ thông tin bấm vào nút Đăng ký để hoàn tất. Thông

tin sẽ được gửi đến quản trị để kiểm duyệt, khi quản trị kiểm duyệt thì thông tin

đăng nhập sẽ được gửi về email của người dùng.

Lưu ý: Những trường có dấu * là bắt buộc nhập. Cần nhập đúng số điện thoại và

email hoạt động để quản trị có thể liên hệ và gửi thông tin đăng nhập.
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1.3. Quên mật khẩu

Bước 1: Vào trang https://hoichantuxavn/

Bước 2: Bấm vào Quên mật khẩu.

Bước 3: Nhập tài khoản cần lấy lại mật khẩu và mã bảo mật.

https://hoichantuxavn/
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Bước 4: Bấm nút Tiếp để nhập mã OTP được gửi vể email của tài khoản.
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Bước 5: Sau khi nhập mã OTP xong thì ấn nút “Tiếp” để sang màn hình nhập

mật khẩu.

Bước 6: Bấm “Hoàn tất” để hoàn tất việc lấy lại mật khẩu. Người dùng có thể

đăng nhập vào hệ thống với mật khẩu mới.

2. Tính năng của bệnh viện tuyến huyện

2.1. Tổng quan

Đăng nhập tài khoản bệnh viện tuyến dưới theo tài khoản đã được cấp. Quản trị

bệnh viện xem các thông tin về:

- Lịch hội chẩn trong đó:

 Lịch đã đăng ký: Là lịch mà bệnh viện đã đăng ký tham gia hội chẩn hoặc dự

thính. Bấm vào Xem tất cả sẽ chuyển sang menu Lịch hội chẩn/nút Danh sách

đã đăng ký tham gia.

 Lịch sắp diễn ra: Là lịch ở trạng thái chưa diễn ra mà bệnh viện chưa đăng ký

tham gia hội chẩn hoặc dự thính. Bấm vào Xem tất cả sẽ chuyển sang menu

Lịch hội chẩn/nút Đăng ký tham gia.

- Quy trình thực hiện Lịch hội chẩn.



Telehealth – Tài liệu Hướng Dẫn Sử Dụng Wed Đặt Lịch Hội Chẩn

10

2.2. Đăng ký là bệnh viện tuyến dưới

2.2.1. Đăng ký là bệnh viện tuyến dưới

Bước 1: Đăng nhập tài khoản quản trị bệnh viện.

Bước 2: Chọn menu “Bệnh viện tuyến dưới”.

- Hiển thị danh sách các bệnh viện tuyến trung ương và tuyến tỉnh.

Bước 3: Bấm vào nút “Đăng ký bệnh viện tuyến dưới”.
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Bước 4: Sau khi bấm chọn “Đăng ký”, bệnh viện sẽ bị ẩn khỏi danh sách này và

chuyển sang nút Danh sách đã đăng ký. Sau khi đăng ký xong chờ quản trị của

bệnh viện đó phê duyệt.

2.3. Lịch hội chẩn

2.3.1. Đăng ký tham gia

Hiển thị danh sách Lịch hội chẩn do tuyến trên tạo ra mà ở trạng thái Sắp diễn ra.

a. Đăng ký hội chẩn

Bước 1: Bấm vào nút hội chẩn.
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Bước 2: Nhập thông tin cho các ca hội chẩn

Bước 3: Lưu lại

Lưu ý:

- Các trường * là các trường bắt buộc.

- Nếu muốn nhập thông tin cho nhiều bệnh nhân thì ấn vào nút Thêm.

- Sau khi đăng ký thành công, lịch hội chẩn sẽ ẩn khỏi danh sách đăng ký

tham gia.

-
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b. Đăng ký dự thính

Bước 1: Bấm vào nút Dự thính.

Bước 2: Bấm nút Có để đăng ký, Không để hủy đăng ký. Sau khi đăng ký thành

công lịch hội chẩn sẽ ẩn khỏi danh sách đăng ký tham gia. Đơn vị chỉ có quyền

dự thính khi tham gia hội chẩn.

2.3.2. Danh sách đã đăng ký tham gia

Hiển thị danh sách Lịch hội chẩn của chính bệnh viện đã đăng ký tham gia hội

chẩn hoặc dự tính.

- Bấm vào tên Lịch hội chẩn để xem chi tiết.
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- Với những lịch hội chẩn mà đăng ký ‘hội chẩn’ thì sẽ xem được hồ sơ đăng

ký.

- Với những lịch hội chẩn ‘Đã duyệt’ và đăng ký ‘hội chẩn’ và ‘đã kết thúc’ và

bệnh viện tuyến trên up biên bản hội chẩn thì có thể tải được ‘biên bản hội

chẩn’.

2.4. Quản lý phân quyền

2.4.1. Thêm mới tài khoản

Bước 1: Chọn menu Phân quyền / Bấm nút Thêm mới
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Bước 2: Nhập đầy đủ thông tin trong mẫu thêm mới. Chú ý các trường bắt buộc,

email và tài khoản nhập phải chưa tồn tại trên hệ thống.

Bước 3: Bấm chọn Lưu lại để lưu thông tin.
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2.4.2. Chức năng phân quyền

Bước 1: Bấm nút Phân quyền.

Bước 2: Nhập tài khoản và lựa chọn vai trò.

Bước 3: Bấm Lưu lại
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Lưu ý:

- Tài khoản người dùng phải tồn tại trên hệ thống và chưa nằm trong danh sách

phân quyền mới tạo mới phân quyền được.

- Quyền quản trị đơn vị là tài khoản sẽ có quyền quản trị trên Cục.

2.4.3. Sửa phân quyền

Bước 1: Bấm chọn vào icon Sửa trên danh sách.

Bước 2: Chọn quyền muốn phân

Bước 3: Lưu lại.

2.4.4. Xóa phân quyền
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Bước 1: Bấm chọn icon Xóa ngoài danh sách.

Bước 2: Bấm chọn Có để xóa, Không để hủy xóa.

Lưu ý: Sau khi xóa tài khoản khỏi phần phân quyền, tài khoản sẽ không có quyền

trên Cục nữa. Sau khi đăng nhập chỉ có thể vào trang cá nhân.

2.5. Quản lý báo cáo

Bước 1: Chọn menu Báo cáo.
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Bước 2: Bấm chọn Xuất Excel để xem danh sách Lịch hội chẩn.
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