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Cong tac van thuw, luu trir ndm 2019

Thuc hién Ké hoach sé 39/KH-UBND ngay 19/02/2019 cia Uy ban nhén
dan tinh Thanh Hoéa vé& cong tac vin thu, luu trr nam 2019 trén dia ban tinh
Thanh Hoa. $S& Y té xay dung ké hoach cu thé nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Thye hién tét cong téc van thu, luu trir theo hudng dan cua Bo Noi vu va
Cuc Van thu va Luu trlt Nha nuoc;

- Nang cao trach nhiém cua Linh dao va cong chirc, vién chic cua co
quan, don vi trong viéc thuc hién cong tac van thu luu trit. Kip thoi trién khai
thuc hién cac nhiém vu cdng tac van thu, luu trir nam 2019 theo huong dan cua
Bd No6i vu, gop phan phuc vy va nang cao hiéu lyc hiéu qua quéan ly nha nudc
trong linh vyc nay.

2. Yéu ciu

Trudng cac phong, don vi thude S& can cir nhiém vu cong tac vén thu, luu
trit t6 chirc thuc hién dung theo quy dinh; thu nhap, chinh 1y, bao quan, khai thac
va st dung hiéu qua, phat huy gia tri cua tai li¢u luu trit.

IL. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Quan ly cong tac van thw, lvu triv

1.1. Tuyén truyén, phoz bién phidp ludt vé cong tic viin thu, luu triv

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién Luat Luu trit; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cua Thu tudng Chinh phu vé tang cudng cong tac 1p hod so va giao
ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich su; Quyé€t dinh s
4115/2014/QDb-UBND ctia UBND tinh vé Quy ché cong tac van thu, luu trir trén
dia ban tinh Thanh Hoéa; Ke hoach 6 154/KH-UBND ngay 21/8/2018 cua
UBND tinh vé chinh 1y tai liéu tdn dong, tich dong tai cdc so, ban, nganh cap
tinh va cac van ban quy pham phap ludt vé cong tac van thu, luu trit cho cong
churc, vién chirc va nguoi lao dong trong co quan, don vj.

1.2. Céng tic tb chive

B tri sdp xép bién ché, nguoi lam coéng tac vin thu, luu trit theo vi tri viée
lam, dam bdo tiéu chudn ngach ¢ong chirc, vién chlrc vén thu, luu trit theo quy
dinh tai Thong tu so0 13/2014/TT-BNV va Thong tu s6 14/2014/TT-BNV ngay



31/10/2014 cia Bo Néi Vu. Déi véi cac don vi truc thude S&, dé nghi lanh dao
don vi quan tdm bo tri céng chire, vién chirc lam cong tdc van thu, luu trir ¢o
trinh d§ v€ cong nghé thong tin dé thuc hién tét viéc ap dung phan mém Quan ly
van ban va diéu hanh trén moi truong mang; quan tam bo tri ché d6 phu cép cho
can bg kiém nhiém céng tac luu trit.

1.3. Xdy dung, ban hanh vin ban quan 1y, hudng dan céng tic Vin thu,
lwu triv

Can ctr Luat Luu trir, cac van ban quy pham phép luét va van ban chi dao
cia B6 N&i Vu, van ban huéng dan nghiép vu cia Cuc van thu, heu trir Nha
nuoc va vén ban chi dao cua tinh vé linh vuc Vin thu, luu telt; So tiép tuc ra
sodt, stra d6i, bé sung hodc ban hanh méi cac van ban quan ly vé céng tac van
thu, Iuu trir cho phu hop véi quy dinh hién nay.

To chire 13p ho so hién hanh va giao nop hoé so, tai liéu vao luu trir cla co
quan, don vi; Quy dinh vé t6 chiic sir dung taj liéu luu trir; 14p danh muc hé so
cua co quan, to chie.

1.4. Kiém tra cong tac van thuw, lwu triv

Thue hién tét cong tac kiém tra va tu kiém tra trong linh vuc van thu, luu
trit, tap trung chu yéu kiém tra nhiing néi dung sau:

- Ban hanh vén ban chi dao vé cong tac van thu, luu trit;

- Trién khai, quan triét va té chire thuce hién cac van ban cia Trung uong
va dja phuong vé cong tac van thu, luu triy;

- Xdy dung, ban hanh stra d6i bé sung cac vin ban huéng dan nghiép vu
vé cong tac van thu, luu trir nhu: Quy ché céng tac van thu, luu trit; danh muc
ho so, bang thoi han bao quan hé so;

- Tinh hinh thue hién c6ng tac van thu: Quan ly viin ban di, dén, van ban
mét va Ung dung coéng nghé thong tin trong quan ly van ban; Thé thirc va k¥
thudt trinh bay van ban theo quy dinh hién hanh; Quan Iy va sur dung con dau
cua co quan theo quy dinh;

- Tinh hinh thuc hién cac hoat déng vé céng téc luu triv: Thu thap, chinh ly
tai liéu ton dong, tich dong; ké hoach thu thap hd so tai lidu dén han ngp luu vao
luu trir co quan.

2. Trién khai thyc hién nhiém vy trong tim nim 2019

2.1. Cong tic van thu

- Thyc hién céc quy trinh nghiép vu soan thao, ban hanh van ban dang thé
thirc, ding tham quyén va k¥ thuét trinh bay van ban theo quy dinh tai Thong tu
50 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 ctia B Ngi vu;

- Quan ly van ban di, dén (ung dung cong nghé thong tin, mo cdc logi sé
dang ky theo quy dinh);




- Quan ly tai liéu mat;

- Quan ly, s dung con dAu an toan, chat ché dang quy dinh theo ché do mat.

2.2. Cong tac luu triv

- Tang cuong chi dao cong tac 1ap ho so va giao ndp so hé, tai liéu va Luu
trit co quan theo Thong tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22/1 1/2012 cua Bo N6t vu
huéng dan quan ly van ban, tao 14p hd so va nop hé so, tai liéu va Luu trir co

quan, dong thot dua ra nhitng giai phéap cu thé nhim nang cao chit luong cong
tac lap hd so cdng viéc;

- C4c don vj tilp trung chinh Iy tal 1idu, lva chon, xéc dinh gia tri tai liéu dé
luu trlt co quan theo quy dinh;

- Bb tri kho luu trir va cde didu kién bao vé luu trit;

- Ung dung cc‘mg nghé thong tin vao quan ly hé so luu trit;

- Bé tri mua sdm cac trang thiét bi dé bao vé, bao quan an toan tai higu luu
trit nhu: Binh chita chdy, hé thdng quat théng gi6, phong chéng mébi mot, con
trung, ké gia, cdp hop dung tai liéu theo quy dinh phuc vu cho viée khai thac, su
dung tat liéu luu trit.

3. Kinh phi thuc hién cong tac van thw va hoat dong lwu triv

B tri kinh phi dé thuc hién cong tac luu trlt va hoat dong luu trit theo quy
dinh tai Bieu 39 cua Luét luu trit.

1. TO CHUC THUC HIEN

- Truéng cac phong, don vi truc thudc nghiém tac thyuc hién Ké hoach
nay, bédo cdo két qua thuc hién vé Van phong S& theo dinh ky 6 thang (#rude
ngay 30/6) va nam (trieoe ngay 30/12).

- Giao Van phong S¢ theo doi, hudng dan, don dbe, kiém tra cac don vi
thue hién cdc nhiém vu duge giao; dinh ky tong hop, bao cdo S& Noi vu theo
quy dinh.

Trén day 13 Ké hoach cong tac van thu, luu trit ndm 2019 cia S& Y té. bé
nghi cac phong, don vi trire thude nghiém tac trién khai thue hién./. g/

Nui nhin:

- UBND tinh;

- Sa Nbi vy

- Chi cyc Véan thur - Luu trit;

- Lanh dao So;

- Cac phong, don vi truc thude;
- Chng théong tin dién tir So;
-Luu VT, VP.
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