UBND TINH THANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SOYTE Déc lap - Tu do - Hanh phic
S6: L F69/GM-SYT Thanh Héa, ngay AF thing 10 ndm 2018
GIAY MOl

Vv dy hdi nghi tip huin cong tic van thw, luu triv

~_ Thuc hién K& hoach s6 2339/KH-SYT ngay 10/9/2018 ctia Giam dbc S¢ Y
te Yé tap huan cong tac van thu, luu trlr ndm 2018. S& Y te t6 chic Hoi nghi tap
huan cdng tac van thu, hiru trit ndm 2018.

* Chii tri: Gidm dbc So Y té.

* Giang vién: PGS-TS. Chu Thi Hau, Nguyén Truong khoa Van thu - Luu
trlr Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi.

1. Thanh phin

- P6i véi phong, ban co quan S Y t&: 01 Lanh dao phong va 01 Chuyén vién.

- Béi véi don vi: 01 Lanh dao don vi va 01 nhan vién lam cong tac van
thu, luu trit.

2. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: 01 ngay, bét dau lac 7 gid 30, ngay 26/10/2018 (Thir Sau)

- Bia diém: Phong Héi thao 2 - Trung tam Hoi nghi 25B (S6 133 Quang
Trung - Phuong Ngoc Trao - Thanh phd Thanh Hoéa)

3. Ngi dung

- Nghi,ép vu ¢ong tac van thu, bao gdm: Ludt Ban hanh van ban quy pl}alll,
phap luat s6 80/2015/QH13; K¥ t,huét soan thao van ban hanh ghinh; Lap ho so
cOng viéc; Quan ly van ban di, dén; Quan ly va st dung con dau; Lap ho so va
giao nop ho so vao luu trit co quan.

- Nghiép vu cong tac luu trit, bao gdm: Thu thap va bd sung tai liéu vao luu tri
co quan va luu trit lich su; Xac dinh gia tri, chinh ly tai li€u luu trt; Bao quan va.to
chtrc khai thac, st dung tai [iéu luu trfr;7C6ng tac soan thdo, ban he‘u}h, luu trt van
ban, tai liéu mang bi mat Nha nudc; Trién khai ndi dung lién quan dén cong tac cai
cach hanh chinh; Van héa cdng sé trong co quan hanh chinh nha nudc.

Chi phi an ¢, di lai cua dai bidu do co quan ctr can bd thuc hién theo ché do hién hanh.

Pé nghi c4c ddng chi dén tham du Hoi nghi theo ding thanh phéan v thoi gian./ 9/
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