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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG

HỆ THỐNG DỰ TRÙ THUỐC

PHẦN I: HƯỚNG DẪN VÀO HỆ THỐNG
I.  Đăng nhập
Để sử dụng phần mềm các anh/chị làm theo bước sau đây:

· Vào trình duyệt web (IE, firefox, chrome) theo địa chỉ http://ttdtqg.vietpoint.vn 
· Giao diện đăng nhập vào chương trình hiển thị như sau
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· Tên truy cập: Là tên được hệ thống cung cấp và gửi đến các anh/chị theo file đính kèm. Đối với các cơ sở y tế trực thuộc Sở/cơ sở y tế Bộ/Ngành, Sở Y tế trên địa bàn sẽ cấp tên truy cập cho từng đơn vị.
Lưu ý: các cơ sở y tế trực thuộc Sở/cơ sở y tế Bộ/Ngành chủ động liên hệ với Sở Y tế trên địa bàn để sớm được cấp tên truy cập.
· Mật khẩu: Truy cập lần đầu, hệ thống không yêu cầu mật khẩu. 
II.  Đổi mật khẩu

- Ngay sau khi đăng nhập, các đơn vị lưu ý đổi mật khẩu để đảm bảo an toàn dữ liệu thông tin.

- Chọn menu “Đổi mật khẩu” phía góc trên bên phải của hệ thống
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- Anh/Chị hãy gõ mật khẩu đang sử dụng vào ô “Mật khẩu cũ”. Đối với lần đổi mật khẩu đầu tiên ô “Mật khẩu cũ” để trống.
- Gõ mật khẩu mới vào ô “Mật khẩu mới”, bạn hãy gõ lại chính xác mật khẩu này vào ô “Nhập lại mật khẩu” để chắc chắn rằng bạn đã gõ đúng mật khẩu.

- Chọn “Đổi mật khẩu” để hoàn tất. Từ lần đăng nhập sau bạn hãy sử dụng mật khẩu mới này để đăng nhập chương trình.

III.  Đóng, mở chương trình
Khi hệ thống đang chạy trên web cũng tương đương với các Anh/Chị đang truy cập vào 1 trang web.

- Để Đóng và thoát khỏi chương trình chỉ cần tắt bỏ trình duyệt mình đang sử dụng

- Hoặc chọn “Thoát phiên làm việc” để đăng xuất khỏi hệ thống.
PHẦN II: TÍNH NĂNG CỦA HỆ THỐNG

I. Mô hình phân cấp của hệ thống
	Đơn vị tổng hợp
	
	

	· Tổng hợp báo cáo của các Sở Y tế, các Bệnh viện/Viện có giường bệnh thuộc Bộ Y tế
	
	

	· Tổng hợp báo cáo của các cơ sở y tế trên địa bàn

· Nộp báo cáo tổng hợp về Trung tâm MSTTTQG
	
	

	Đơn vị dự trù
	
	

	· Xây dựng dự trù thuốc của đơn vị
· Nộp báo cáo về Trung tâm MSTTTQG
	
	

	· Xây dựng dự trù thuốc của đơn vị
· Nộp báo cáo về Sở Y tế trên địa bàn
	
	


II. Mổ tả tính năng theo phân cấp của hệ thống
	STT
	Tính năng
	Đơn vị dự trù - Cơ sở y tế 
	Đơn vị tổng hợp - Sở Y tế

	1
	Nhập dự trù
	√
	 

	2
	Nộp báo cáo
	√
	√

	3
	Xem tình trạng dự trù
	 
	√

	4
	Duyệt báo cáo
	 
	√

	5
	In báo cáo
	√
	√

	6
	Quản lý đơn vị
	 
	√

	7
	Quản lý tài khoản
	 
	√


PHẦN III: HƯỚNG DẪN CHI TIẾT ĐỐI VỚI CÁC ĐƠN VỊ DỰ TRÙ

I. Giao diện chung
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II. Nhập dự trù
- Bước 1: Chọn gói thầu

- Bước 2: Chọn nhóm kỹ thuật

- Bước 3: Nhập số lượng dự trù đối với các thuốc đề xuất nhu cầu

- Bước 4: Cập nhật dữ liệu để lưu thông tin
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III. Nộp báo cáo

- Bước 1: Chọn gói thầu

- Bước 2: Khóa dữ liệu  

- Bước 3: In báo cáo, Kiểm tra tính chính xác của dữ liệu đã nhập

- Bước 4: Trường hợp dữ liệu đã chính xác: Nộp báo cáo
                Trường hợp dữ liệu chưa chính xác: Mở dữ liệu để điều chỉnh

- Bước 5: In báo cáo, kí, đóng dấu và gửi đơn vị tổng hợp.

Lưu ý: Sau khi đã nhấn nút Nộp báo cáo thì sẽ không thể Mở dữ liệu để điều chỉnh lại. Muốn điều chỉnh lại phải báo cho đơn vị tổng hợp theo phân cấp của hệ thống để Trả lại báo cáo.

- Đối với báo cáo bị trả lại, cơ sở y tế xem xét và làm lại từ mục II chương III.
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IV. In báo cáo

- Bước 1: Tại giao diện chung, chọn Nộp báo cáo

- Bước 2: Chọn gói thầu

- Bước 3: Chọn dữ liệu đã nhập

    - Bước 4: Chọn In
- Bước 5: Kí và đóng dấu theo quy định.

Trung tâm Mua sắm tập trung thuốc Quốc gia





Sở Y tế các tỉnh/thành phố





Bệnh viện/Viện có giường bệnh thuộc Bộ Y tế





Cơ sở y tế trên địa bàn tỉnh
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