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UBND TINH THANHHOA ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sé:,(;é4‘f/GM-SYT Thanh Héa, ngay ?4 thdng 10 nam 2017
GIAY MOI

V/v dy hdi nghi tdp huin cong tic vin thuw, luu triv

Thuc hién Ké hoach sé 1966/KH-SYT ngay 12/9/2017 cua Giam déc So Y
té vé tap huan cong tac van thu, luu trit ndm 2017; So Y té t6 chirc Hoi nghi tap
hudn cong tac van thu, luu trit nam 2017.

* Chi tri: Giam doc So Y té.

* Giang vién: PGS-TS. Chu Thi Hau, Nguyén Trudng khoa Van thu - Luu
trir Truong Pai hoc No6i vu Ha Noi.

1. Thanh phan

- Pdi véi phong, ban co quan S¢'Y té: 01 Lanh dao phong va 01 Chuyén vién.

- B6i véi don vi: 01 Lanh dao don vi va 01 nhan vién lam cong tac van
thu, luu trir.

2. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: 02 ngay (ngay 13 - 14/10/2016), bat dau lac 7 gior 30 (Thir Sau),

- Bia diém:, Trung tdm Hoi nghi 25B (S6 133 Quang Trung - Phuong Ngoc
Trao - Thanh pho Thanh Hoa).

3. Noi dung

- Nghlep vu cong tac van thu, bao gom: Lut Ban hanh van ban quy pham
phap luét s6 80/2015/QH13; K thuat soan thao van ban hanh chinh; Lép hé so

cong viée; Quan ly van ban di, dén; Quan 1y va str dung con diu; Lap ho so va
giao ndp ho so vao luu trir co quan.

- Nghiép vu cong tac luu trit, bao gdm: Thu thap va bo sung tai lidu vao luu trix
co quan va luu trir lich sir; Xéc dinh gia tri, chinh ly tai liéu Iuu trit; Bao quan va to
chire khai théc, sir dung tai liéu Iuu trit; Cong tac soan thao, ban hanh, luu trlr van
ban, tai liu mang bi mat Nha nudc; Trién khai ndi dung lién quan dén cong tac cai
cach hanh chinh; Véan héa cong sé trong co quan hanh chinh nha nudc.

Chi phi an &, di lai ctia dai biéu do co quan cir can bd thue hién theo ché do hién hanh.

Dé nghi cac ddng chi dén tham dy Hoi nghi theo diing thanh phan va thoi gian./. 24

Noi nhin:

- Nhu thanh phan tham du;
- Luu: VT, VP.

" Trinh Hiru Hung
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